REGULAMIN PRACY ZARZADU GLOWNEGO
| ZARZADU REGIONU
ZWIAZKU EMERYTOW | RENCISTOW
STRAZY GRANICZNEJ

uchwalony przez Zarzad Gtéwny w dniu 28 marca 2015 r.
uchwalg nr 8/ 2015

Rozdziat |

Postanowienia ogélne.

§1.

Podstawe uchwalenia Regulaminu Pracy Zarzadu Gitéwnego i Zarzadu Regionu, zwanego

dalej ,Regulaminem”, stanowig: § 31 ust. 9 i 10 Statutu Zwigzku Emerytéw i Rencistow

Strazy Granicznej.

W Regulaminie ustalono rowniez dziatalno$¢ Zwigzku w zakresie okreslonym w:

1) art. 13 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (1. j.
Dz. U.z 2011 r. Nr 123, poz. 698, z pézn. zm.) — postepowanie z dokumentami,

2) § 5 ust 5 Statutu Zwigzku Emerytéw i Rencistéw Strazy Granicznej — funkcjonowanie
strony internetowe;.

Regulamin okresla:

1) sposoéb funkcjonowania i zadania Zarzadu i Prezydium,

) zadania i zakresy czynnosci dla oséb funkcyjnych pochodzacych z wyboru,

) zasady powotywania zespotéw, komisji i stanowisk,

4) procedure uzgadniania i podejmowania uchwat, w tym droga elektroniczng,

) zasady postepowania z dokumentacjg Zwigzku, Regionu,

) zasady funkcjonowania strony internetowej Zwigzku.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Zwigzek — Zwigzek Emerytéw i Rencistow SG,

2) Statut — Statut Zwigzku Emerytéw i Rencistow SG,

3) Zarzad — Zarzad Gtéwny Zwigzku, Zarzad Regionu Zwigzku,

4) Prezydium — Prezydium Zarzgdu Gtéwnego Zwigzku, Regionu,

5) Prezes — Prezes Zwigzku, Regionu,

6) Wiceprezes OP — wiceprezes ds. organizacyjno-prawnych Zwigzku, Regionu,

7) Wiceprezes FS — wiceprezes ds. finansowo-spotecznych Zwigzku, Regionu,

8) Sekretarz — sekretarz generalny Zwigzku, sekretarz Regionu,

9) Skarbnik — gtéwny skarbnik Zwigzku, skarbnik Regionu,

10) Rzecznik — rzecznik prasowy Zwigzku,

11) Zespot, Komisja — Zespdt, Komisja Problemowa Zarzadu Gtéwnego, Zarzgdu Regionu,

12) Strona — strona internetowa Zwigzku,

13) Zespot Redakeyjny — Zespdét Redakeyjny Strony Zwigzku,

14) Administrator Strony — osoba wykonujgca czynnos$ci w zakresie obstugi Strony
internetowej Zwigzku.



Rozdziat Il

Sposoéb funkcjonowania i zadania Zarzadu i Prezydium.

§2.

Zarzad, Prezydium jest organem wykonawczo — zarzgdzajgcym Zwigzku, Regionu,
dziatajgcym na podstawie Statutu, uchwat Zjazdu Krajowego, Walnego Zebrania Regionu
i niniejszego Regulaminu, oraz wykonujgcym zadania okreslone w ww. aktach normatywnych.
. Zarzad organizuje dziatalno$¢ Zwigzku, Regionu wedtug planu pracy.

. Posiedzenia plenarne Zarzgdu, Prezydium zwotywane sg w trybie okreslonym odpowiednio: w

§ 32 ust. 2, § 33 ust. 6 i § 44 ust. 6 Statutu.

4. Posiedzenia plenarne Zarzadu Gtéwnego zwotywane jest uchwatg jego Prezydium.
5. Termin, miejsce i projekt porzadku posiedzenia plenarnego ustala zwotujgcy posiedzenie
po konsultacji z cztonkami Zarzadu, Prezydium.
6. W posiedzeniu plenarnym mogg uczestniczy¢, z glosem doradczym, zaproszeni goscie.
7. Posiedzeniu plenarnemu przewodniczy Prezes, a w razie jego nieobecnosci, przewodniczgcy
wybrany w gtosowaniu jawnym przez uczestniczgcych w posiedzeniu.
8. Cztonkowie Zarzadu, Prezydium usprawiedliwiajg nieobecnos¢ u prowadzgcego posiedzenie.
9. Z posiedzenia plenarnego sporzgdza sie protokdt, ktory powinien zawierac:
1) okreslenie daty i miejsca posiedzenia,
2) ilos¢ uczestniczacych w posiedzeniu i stwierdzenie prawomocnosci obrad,
3) porzadek posiedzenia i wynik gtosowania nad jego przyjeciem,
4) odniesienia do kolejnych punktéw porzadku obrad z wyszczegdlnieniem:
a) referenta i omawianej sprawy,
b) istotnych uwag i propozycji wnoszonych przez uczestnikdéw posiedzenia,
c) podjetej decyzji w omawianej sprawie w postaci uchwaty, bgdz w innej formie,
5) stwierdzenie o zamknieciu posiedzenia.
10. Protokot sporzadza i podpisuje sekretarz oraz przewodniczgcy posiedzenia.
11. Protokdt podlega zatwierdzeniu na kolejnym plenarnym posiedzeniu. Uwagi zgtoszone do
protokotu odnotowuje sie na protokole.

12. W okresach miedzy posiedzeniami plenarnymi Zarzad, Prezydium podejmuje uchwaty drogg

elektroniczng wg procedury opisanej w rozdziale V Regulaminu.

—_

W N

Rozdziat Il

Zadania i zakresy czynnosci dla os6b funkcyjnych pochodzacych z wyboru.

§ 3.

1. Czlonkowie Zarzadu wykonujg zadania i uprawnienia okreslone w Statucie, Regulaminie,
Instrukcji finansowej Zwigzku, uchwatach wiadz Zwigzku, Regionu oraz ich Prezydiow.

2. Zarzad, Prezydium, Prezes mogg upowazni¢ w ramach swoich kompetencji cztonka lub grupe
cztonkéw Zwigzku do wykonania okreslonych czynnosci w celu realizacji zadan wymienionych
w § 11 Statutu.

§4.
Zadania i zakresy czynno$ci oséb funkcyjnych Zarzadu:
1. Prezes:
1) kieruje dziatalnoscig Zwigzku, Regionu pomiedzy posiedzeniami plenarnymi Zarzadu
i Prezydium,

2) monitoruje i koordynuje dziatania organizacyjno-prawne i finansowo-spoteczne w Zwigzku,
Regionie realizowane przez cztonkéw Zarzadu, a w razie potrzeby udziela im pomocy,

3) podejmuje decyzje w zakresie ustalonym odpowiednio w § 34 lub § 44 ust. 9 Statutu oraz
skfada sprawozdania z podjetych dziatan na najblizszym posiedzeniu Zarzadu, Prezydium,

4) reprezentuje Zwigzek, Region w kontaktach zewnetrznych, a Prezes Zwigzku dodatkowo
koordynuje dziatalnos¢ Regionow w tym zakresie,

5) podpisuje dokumenty wychodzgce na zewnagtrz Zwigzku, Regionu.
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6) popularyzuje dziatalnos¢ Zwigzku, Regionu.
7) organizuje wydawanie legitymacji cztonkowskich i odznak organizacyjnych Zwigzku.

2. Wiceprezes OP:

1) koordynuje i monitoruje dziatania organizacyjno — prawne w Zwigzku, Regionie,
a wiceprezes OP Zwigzku dodatkowo koordynuje pomoc i doradztwo prawne Zwigzku dla
Regiondéw,

2) organizuje posiedzenia plenarne Zarzadu i Prezydium,

3) nadzoruje wykonywanie uchwat Zjazdu Krajowego, Walnego Zebrania Regionu, Zarzadu,
Prezydium oraz zalecen i wnioskéw Gtownej Komisji Rewizyjnej Zwigzku, Komisji
Rewizyjnej Regionu,

4) koordynuje prace w zakresie przygotowania propozycji zmian w Statucie, regulaminach,
decyzjach i wytycznych oraz realizacji wnioskéw w sprawie nowych regulacji prawnych
dotyczgcych dziatalnosci Zarzadu, Prezydium i Regionow,

5) inspiruje powstanie Zespotu, Komisji Zarzadu i nadzoruje ich dziatalnos¢,

6) przygotowuje sprawozdania Zarzadu na Zjazd Krajowy, Walne Zebranie Regionu
oraz okresowe sprawozdania Prezydium - w czesci dotyczgcej spraw organizacyjnych,

7) wspotdziata z Sekretarzem w zakresie wykonywania czynnosci organizacyjnych.

3. Wiceprezes FS:

1) koordynuje i monitoruje dziatania finansowo — spoteczne Zwigzku, Regionu,

2) okresla warunki finansowe i logistyczne dla realizacji uchwat i decyzji wtadz naczelnych
Zwigzku, wtadz Regionu,

3) inspiruje i bierze udziat w opracowywaniu projektow uregulowan prawnych dotyczgcych
zasad gospodarki finansowej, dziatalnosci gospodarczej i tworzenia funduszy
zmierzajgcych do poprawy sytuacji finansowej Zwigzku, Regionu, a na szczeblu Zarzadu
Gtownego - koordynuje prace legislacyjne w tym zakresie,

4) przygotowuje sprawozdania Zarzadu na Zjazd Krajowy, Walne Zebranie Regionu oraz
okresowe sprawozdania Prezydium - w czesci dotyczgcej spraw finansowo-spotecznych,

5) dokonuje kontroli merytorycznej dokumentéw finansowych,

6) wspotpracuje ze Skarbnikiem w planowaniu i prowadzeniu dziatalnosci finansowej oraz
sprawozdawczosci,

7) petni funkcje Petnomocnika Zwigzku, Regionu ds. Spotecznych i koordynuje wykonywanie
zadan okreslonych w § 11 ust. 2 — 8 Statutu Zwigzku.

4. Sekretarz:

1) organizuje prace Zarzadu i Prezydium,

2) opracowuje projekty i wykonuje dokumentacje Zjazdu Krajowego Zwigzku, Walnego
Zebrania Regionu oraz dziatalnosci Zarzadu i jego Prezydium,

3) opracowuje i przesyta dokumenty dotyczgce organizacji dziatan Zarzadu, Prezydium,
a wychodzgce na zewnatrz przedkfada Prezesowi,

4) gromadzi wnioski dotyczgce projektow zmian w Statucie, regulaminach i uchwatach
Zarzadu, Prezydium, jak rowniez projektow nowych uregulowan prawnych oraz nadaje im
bieg zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,

5) przygotowuje i udziela odpowiedzi na pytania, wnioski i skargi kierowane do Zarzadu,

6) wspotdziata z Wiceprezesem OP w zakresie wykonywania czynnosci organizacyjnych.

5. Skarbnik dziata w zakresie ustalonym w Statucie i Instrukcji Finansowej Zwigzku oraz:
1) wspotpracuje z wiceprezesem ds. FS w planowaniu i prowadzeniu dziatalnosci finansowej
oraz sprawozdawczosci,
2) opracowuje i przesyta dokumenty Zwigzku, Regionu w sprawach finansowych,
a wychodzgce na zewnatrz przedktada Prezesowi.

6. Czionek Zarzadu, Prezydium uczestniczy w dziatalno$ci oraz wykonuje zadania zlecone przez
Zarzad, Prezydium.

§ 5.



. W Zarzadzie Regionu posiadajacym w sktadzie jednego Wiceprezesa zaleca sie nastepujgcy

podziat kompetenciji:
1) Prezes wykonuje zadania wiasne i Wiceprezesa OP,
2) Wiceprezes wykonuje zadania Wiceprezesa FS.

. W Zarzadzie Regionu, w sktadzie okreslonym w § 44 ust. 5 Statutu ustala sie nastepujgcy

podziat kompetenciji:
1) Prezes wykonuje zadania wiasne i Wiceprezesa FS,
2) Sekretarz wykonuje zadania wtasne i Wiceprezesa OP.

. Zarzad Regionu moze ustali¢ inny niz zalecany w ust. 1 i 2 podziat kompetencji swoich

cztonkow.
Rozdziat IV

Zasady powolywania zespotéw, komisji i stanowisk.

§ 6.

. Zarzad powotuje zespot, komisje sposrdéd swoich cztonkdw lub innych cztonkow Zwigzku,

w gtosowaniu jawnym.

. W uchwale o powotaniu zespotu, komisji okresla sie :

1) przewodniczgcego i sktad zespotu, komisiji,
2) zadania i uprawnienia zespotu, komisji,
3) czas dziatania zespotu, komisiji,

4) forme i termin ztozenia sprawozdania z prac zespotu, komisiji.

. Zespot, komisja o charakterze statym dziata na podstawie Regulaminu uchwalonego przez

Zarzad.
Dziatalnos¢ zespotu, komisji ma charakter opiniodawczy, bez mozliwoéci podejmowania
wigzgcych decyzji i zalecen pod adresem czionkéw i wkadz Zwigzku, Regionu.

§7.

Do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub statutowej Zarzad moze powotaé

odpowiednie stanowisko, dla ktérego uchwala zasady zatrudnienia oraz zakres obowigzkéw.
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Rozdziat V

Procedura uzgadniania i podejmowania uchwat.

§8.

Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje kazdemu cztonkowi Zarzadu, Prezydium oraz

zespotom i komisjom o charakterze statym.

Na proces podejmowania uchwat przez Zarzad, Prezydium skfada sie:

1) zgtoszenie Zarzadowi, Prezydium projektu uchwaty przez wnioskodawce/ow,

2) procedowanie przez wnioskodawce/ow z Zarzadem, Prezydium nad projektem uchwaty
poprzez wnoszenie poprawek i autopoprawek,

3) opracowanie przez Sekretarza lub prowadzgcego gtosowanie elektroniczne ostatecznego
brzmienia projektu lub projektéw alternatywnych uchwaty,

4) umieszczenie projektu uchwaly w porzadku posiedzenia plenarnego lub poddanie jej
gtosowaniu elektronicznemu.

Projekt uchwaty na posiedzenie plenarne moze by¢ uzgodniony w drodze elektroniczne;j.

W przypadku gtosowania nad alternatywnymi projektami uchwaty, gtosuje sie nad kazdym

projektem oddzielnie.

Uchwaty wladz Zwigzku, Regionu mogg by¢ publikowane na Stronie.



§ 9.

1. Uchwata stanowigca zatgcznik do protokotu lub podejmowana elektronicznie, sktada sie z:

1.

1) nagtéowka: miejsce i data uchwalenia, ilos¢ egzemplarzy, nazwa organu uchwalajgcego,

numer i data podjecia oraz temat uchwaty,

2) podstawy prawnej uchwalenia i tresci uchwaty, w tym:

a) ustalen w zakresie regulacji przedmiotu uchwaty,

b) informaciji o zatgcznikach — w razie potrzeby,

c) sposobu podjecia uchwaty — tryb podjecia, ilo$¢ uczestniczgcych i wynik glosowania,
d) trybu wdrozenia — termin wejscia w zycie, wykonawce/éw uchwaty,

) przepisu koncowego - wskazanie w razie potrzeby uchwat zmienianych, uchylanych,

) uzasadnienia — w razie potrzeby,

) decyzji o publikacji uchwaty na Stronie - w razie potrzeby,

) podpisu — nazwa organu uchwalajgcego, a w przypadku uchwaty przedstawianej organowi
panstwowemu lub samorzgdowemu: funkcje, imiona i nazwiska oraz podpisy o0séb
reprezentujgcych organ uchwalajgcy,

7) rozdzielnika — w razie potrzeby.

Fakt podjecia uchwaty stanowigcej zatgcznik do protokotu odnotowuje sie w protokole
wpisujgc: podstawe prawng uchwalenia, przedmiot uchwaty i sposéb jej podjecia.

Uchwate protokotowang odnotowuje sie wpisujgc do protokotu: podstawe prawng uchwalenia
i tre$¢ uchwalty, sposdéb jej podjecia, a w razie potrzeby - przepis koncowy i uzasadnienie.
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§ 10.

Podjecie uchwaty w glosowaniu elektronicznym nastepuje po uzgodnieniu projektu wedtug
procedury okreslonej w § 8 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

2. Gtosowanie elektroniczne zarzadza Prezes lub osoba przez niego upowazniona, przesytajac

uczestnikom glosowania: projekt/y uchwaty, karty do gtosowania i informacje o terminie
gtosowania (nie dtuzszym niz 7 dni).

3. Po zakonczeniu gtosowania prowadzacy glosowanie elektroniczne:

1.

1) niezwlocznie sporzadza protokot, ktory stanowi zatgcznik do uchwaly i zawiera: numer
i przedmiot uchwaty, termin gtosowania, wykaz gtosujgcych i podjete przez kazdego z nich
decyzje,

2) niezwtocznie, drogg elektroniczng, przesyta uchwate z protokotem do cztonkéw Zarzadu,
Prezydium, ktérzy w terminie 3 dni mogg zgtasza¢ uwagi,

3) po uptywie terminu okreslonego w pkt 2 przekazuje uchwate z protokotem Sekretarzowi,
ktéry wykonuje dyspozycje zawarte w uchwale oraz powiadamia wykonawcow/adresatéw
uchwaty.

Rozdziat VI

Zasady postepowania z dokumentacja Zwiazku, Regionu.
§11.

W Zarzadzie wytwarza sie i przechowuje dokumentacje:

1) przebiegu obrad Zjazdu Krajowego Zwigzku, Walnego Zebrania Regionu,

dziatalnosci Zarzadu i Prezydium,

finansowa,

dotyczgcg zatrudnienia,

ewidencyjna:

a) w Zarzadzie Gtéwnym — uchwat wtadz Zwigzku, wydanych legitymacji cztonkowskich,

b) w Regionie — uchwat wladz Regionu, deklaracje cztonkowskie, wykaz czionkow
Regionu.

Dokumenty gromadzi sie w teczkach tematycznych zaopatrzonych w spisy zawarto$ci.

Dokumentacje gromadzg i przechowuja:

1) Sekretarz -— wymieniong w ust. 1 pkt 1, 21i 5,

2) Skarbnik — wymieniong w ust. 1 pkt 3 i 4.

a b wWwN
~— N — —



N —

N

—_

Dokumenty podlegajg brakowaniu po kolejnym Sprawozdawczym Zjezdzie Krajowym
Zwigzku, Walnym Zebraniu Sprawozdawczym Regionu, za wyjgtkiem dokumentéw
zachowujgcych waznos¢, z zastrzezeniem ust. 6.
Z brakowania dokumentdéw sporzgdza sie protokdt zawierajgcy: tytut dokumentu i date
wytworzenia:
1) protokét sporzadzajg i podpisuja:
a) Prezes i Sekretarz — dla dokumentacji wymienionej w ust. 1 pkt 1, 2 5,
b) Prezes i Skarbnik — dla dokumentacji wymienionej w ust. 1 pkt 3 i 4,
2) protokét podlega brakowaniu po kolejnym Sprawozdawczym Zjedzie Krajowym Zwigzku,
Walnym Zebraniu Sprawozdawczym Regionu.
W zakresie ewidencjonowania i archiwizacji dokumentacji finansowej oraz dotyczacej
zatrudnienia stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujgce.
Dokumentacja rozwigzanego Regionu podlega przekazaniu, zgodnie z wilasciwoscig,
sekretarzowi i skarbnikowi Zwigzku.

Rozdziat VII

Zasady funkcjonowania strony internetowej Zwigzku.
§12.

Strona stanowi wtasnos$¢ Zwigzku, reprezentowanego przez Zarzad Gtowny.

Zawarto$¢ Strony podlega ochronie prawnej, na mocy przepiséw ustawy z dnia 4 lutego
1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych ( Dz.U. Nr 24, poz. 83 z p6zn. zm.).
Uzywanie jakichkolwiek elementéw zawartosci Strony bez pisemnego zezwolenia Zarzadu
Gléwnego — z wyjatkiem materiatdw w zaktadce ,do pobrania” - jest zabronione i zagrozone
odpowiedzialnoscig cywilno — karna.

Znaki firmowe innych podmiotéw wykorzystane na Stronie sg znakami towarowymi tych
podmiotow i stanowig ich wtasnosé.

§ 13.

Koordynatorem Strony w imieniu Zarzadu Gtéwnego jest Prezes Zwigzku.

. Strone redaguje Zespodt Redakcyjny, ktéremu przewodniczy Prezes Zwigzku, a w skfad

wchodzg: Wiceprezesi Zwigzku, Sekretarz Generalny Zwigzku oraz Rzecznik.

. Zespo6t Redakcyjny decyduje o:

1) formie i uktadzie Strony,
2) dostepnosci zamieszczanych publikaciji,
3) publikacji materiatéw przestanych przez podmiot zewnetrzny.

. Do obstugi technicznej Strony, na zasadach okreslonych w § 6 Statutu oraz warunkach

okreslonych w umowie, Zarzad Gtowny moze zatrudni¢ Administratora Strony.
§ 14.

Do publikowania materiatéw na Stronie upowaznieni sa:

1) Prezes Zwigzku, Rzecznik — w zakresie catoksztaltu dziatalnosci Zwigzku i materiatéw
podmiotow zewnetrznych,

2) Wiceprezesi Zwigzku — w sprawach objetych zakresem kompetenciji,

3) Sekretarz Generalny Zwigzku — w zakresie dziatalnosci Zarzgdu Gtéwnego i kontaktéw
z internautami,

4) Prezes Regionu — w sprawach dotyczgcych Regionu.

Materiaty do publikacji na Stronie:

1) zamieszcza sie samodzielnie lub kieruje do Administratora Strony albo cztonka Zespotu
Redakcyjnego pocztg elektroniczng lub zwykig, na nosnikach informacji bgdz osobiscie,

2) muszg by¢ zapisane w powszechnie uzywanym formacie oraz zapewnia¢ wysokg jakos¢
prezentacji.

Osoba zamieszczajgca materiat lub kierujgca go do publikacji na Stronie ponosi

odpowiedzialnos¢ prawng za zawarte w nim informacje.
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4. Zabrania sie zamieszczania materiatlu bedgcego w catosci lub czesci plagiatem. Zgtoszenie
0 zamieszczeniu na Stronie plagiatu spowoduje usuniecie materiatu.
5. Watpliwosci i spory zwigzane z publikowaniem na Stronie rozstrzyga Prezes Zwigzku.

Rozdziat VI

Przepisy koncowe.

§ 15.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia na Stronie.

ZARZAD GLOWNY ,
ZWIAZKU EMERYTOW | RENCISTOW
STRAZY GRANICZNEJ

Zalgcznik nr 1

m. ..., dnia ... r.
KARTA DO GLOSOWANIA ELEKTRONICZNEGO -

UCHWALY ... ZEIRSG NR ...I...
W SPRAWIE ...

Wariant decyzji Decyzja
”X”

Glosuje za uchwalta

Glosuje przeciw uchwale

Wstrzymuje sie od gtosu

imie i nazwisko gtosujgcego, data gtosowania

Instrukcja gtosowania:
1. Wstawienie znaku ,.X” w wybranym wariancie decyzji oznacza akceptacje tresci zapisu.

2. Pozostawienie karty bez znaku ,X” lub zamieszczenie wiecej niz jednego znaku ,X” powoduje,
ze gtos jest niewazny.



