ZALACZNIK
do uchwaty ZG ZEiRSG nr 3/2026

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

ZWIAZKU EMERYTOW | RENCISTOW STRAZY GRANICZNE)J

Podstawy prawne wprowadzenia polityki rachunkowosci, zwanej dalej

polityka:

1. Art. 10 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2023.
poz. 120 z pdin. zm.),

2. § 32 ust. 4 Statutu Zwigzku Emerytow i Rencistéw Strazy Granicznej (przyjety w dniu
20.09.2025 r. uchwata VI Krajowego Zjazdu nr 6/2025)

§1.

1. Zwigzek Emerytdw i Rencistow Strazy Granicznej, (dalej: Zwigzek), jest
stowarzyszeniem. Prowadzi dziatalnos¢ statutowg nieodptatng oraz odptatna.
Zrédtami przychodéw Zwigzku sa skfadki cztonkowskie, otrzymywane dotacje
i subwencje, darowizny oraz przychody z dziatalnosci odptatnej. Ponadto moga
wystgpi¢ przychody operacyjne, rozumiane jako pomocnicze wobec prowadzonej
dziatalnosci.

2. Stowarzyszenie posiada status Organizacji Pozytku Publicznego, prowadzi petna
ksiegowos¢é. Sprawami ksiegowosci zajmuje sie biuro rachunkowe, z ktéorym Zarzad
Gtéwny Zwigzku ma podpisang w tym zakresie umowe o odptatnym swiadczeniu ustug

ksiegowych.



3. Rokiem obrotowym we wszystkich jednostkach organizacyjnych Zwigzku Emerytéw
i Rencistéw Strazy Granicznej jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi
sg poszczegdlne miesigce wchodzgce w jego skfad.

4. Wynik finansowy ustala sie zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgcznikach do ustawy

o rachunkowosci wtasciwych dla organizacji pozarzagdowych.

§ 2.

Za koszty dziatalnosci statutowej uwaza sie koszty, o ktérych mowa w sprawozdaniu

finansowym opisanym zgodnie z odpowiednimi zatgcznikami do ustawy

o rachunkowosci, wiasciwymi dla organizacji pozarzagdowych, czyli:

1) amortyzacja (odpisy amortyzacyjne srodkow trwatych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2
niniejszej polityki);

2) zuzycie materiatow i energii (koszty zakupu materiatow i energii) ponoszone
w ramach dziatalnosci statutowej Zwigzku;

3) wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia (koszty wynagrodzen
wypftacanych na podstawie umdéw o prace, uméw zlecen i umdéw o dzieto, koszty
ubezpieczen spotecznych oraz innych swiadczen pracowniczych);

4) pozostate koszty (inne niz wyzej wymienione koszty ponoszone przez Zwigzek,
np. ustugi obce, delegacje, koszty reprezentacyjne itp.).

§3.

Przyjmuje sie nastepujgce zasady wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku

finansowego:

1) aktywa i pasywa wycenia sie na dzien bilansowy;

2) srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie wedtug cen
nabycia okreslonych w fakturach wystawianych przez sprzedajacych,
powiekszonych o podatek VAT niepodlegajgcy odliczeniu i ewentualnie podatek
akcyzowy oraz pomniejszonych o naliczone upusty (rabaty);

3) kapitaty (fundusze) witasne (Srodki pieniezne pochodzace ze skfadek statutowych,
darowizny, dotacje, subwencje) ewidencjonuje sie wedtug wartosci nominalnej;

4) materiaty wycenia sie wedtug rzeczywistych cen zakupu (fgcznie z podatkiem VAT);



5) wynik finansowy ustalony na dzien bilansowy stanowi réznice miedzy przychodami
a kosztami uwzgledniajgc rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

i kosztow.

§4.

Srodki trwate to sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym
niz rok. Zwigzek przyjmuje pomocniczo wartos$¢ 10 000 zt jako prég ewidencyjny.
. Aby skfadnik majatku mogt by¢ uznany za $rodek trwaty (na podstawie art. 3 pkt 15
ustawy o rachunkowosci, art. 16a ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych
i art. 22a ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych), musi spetnia¢
nastepujgce warunki:
1) witasnoscia lub wspoétwitasnoscig podatnika;
2) nabyty lub wytworzony przez podatnika we wiasnym zakresie;
3) kompletny i zdatny do uzytku w dniu przyjecia do uzywania;
4) przewidywany do uzytku przez co najmniej rok;
5) wykorzystywany na potrzeby dziatalnosci statutowej Zwigzku albo oddany
do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub umowy leasingu.

Srodki trwate, ktére nie podlegaja amortyzacji wymienione sg w art. 22¢c ww. ustawy
o PIT.
Dla potrzeb dziatalnosci statutowej Zwigzku wprowadza sie szczegdétowy ewidencje
srodkdéw trwatych (wedtug wzoru stanowigcego zat. nr 4 do niniejszej polityki), ktérymi
sg rzeczowe aktywa trwate i zrdwnane z nimi, spetniajgce nastepujgce warunki:

1) stuza realizacji celéw statutowych Zwigzku;

2) przewidywany okres ich ekonomicznej uzywalnosci jest dtuzszy, niz 1 rok;

3) sg kompletne i zdatne do uzytku (dot. to np. maszyn, urzgdzen komputerowych,

telefondéw, sprzetu biurowego, itp.).

Warunkiem koniecznym do prowadzenia ewidencji $rodkéw trwatych jest ich

posiadanie przez Zarzad Gtéwny lub Regiony Zwigzku.

§5.

Srodki pieniezne Zwigzku gromadzi sie i przechowuje na kontach bankowych Zarzadu

Gtéwnego oraz na kontach bankowych Zarzgdéw Regiondéw.



2. Podstawowg formg operacji finansowych sg przelewy bankowe; operacje gotéwkowe
ograniczone sg do wyjatkowych przypadkow.
3. Kazde otwarcie konta bankowego przez Region wymaga zgody i upowaznienia Zarzadu

Gtéwnego.
§6.

Ustala sie nastepujgce zasady i sposdb prowadzenia ewidencji ksiegowej w Zarzadzie

Gtéwnym Zwigzku Emerytdw i Rencistow Strazy Granicznej:

1) poszczegdlne operacje finansowe ksieguje sie w porzadku chronologicznym wedtug
zaktadowego planu kont funkcjonujgcego w uktadzie trzycyfrowym;

2) koszty dziatalnosci ewidencjonuje sie i rozlicza wedtug typdw, rodzajéw i odmian
dziatalnosci oraz Regiondw, na odpowiednich kontach zespotu 4;

3) przyjmuje sie nastepujacy uktad planu kont:
Zespot 1 - srodki pieniezne
100 - kasa krajowych srodkéw pienieznych (ewidencja gotéwki w kasie),
130 - rachunek rozliczeniowy (ewidencja operacji na rachunku bankowym),
139 - rachunek lokat terminowych (ewidencja lokat na rachunkach bankowych),

149 - srodki pieniezne w drodze (ewidencja przeptywu srodkéw np. z kasy do banku, jesli

przeptyw ten trwa dtuzej niz jeden dzien).

Zespo6t 2 — rozrachunki i roszczenia
200 - rozrachunki krajowe z dostawcami i odbiorcami (zobowigzania z tytutu ustug,
dostaw itp., naleznosci z tytutu np. udzielonych i nierozliczonych dotacji),
220 - rozrachunki z Urzedem Skarbowym,
221 - rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
234 - rozrachunki z pracownikami i dziataczami z tytutu zaliczek,

249 - pozostate rozrachunki (ewidencja rozrachunkdéw, niewymienionych wyzej).



Zespot 4 — koszty rodzajowe
400 — amortyzacja,
401 — zuzycie materiatow i energii,
402 — wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia,

403 — pozostate koszty.

Zespot 7 — przychody i koszty ich osiggniecia

710 - przychody z dziatalnosci statutowej, w tym sktadki (stuzy do ewidencji przychodéw
statutowych takich jak np. sktadki statutowe, dotacje, darowizny, subwencje i przychody

z odptatnej dziatalnosci statutowej).
750 - przychody finansowe (np. uzyskane odsetki bankowe, inne przychody finansowe),

751 - koszty finansowe (np. ewidencja odsetek od pozyczek i kredytéw, pozostate koszty

finansowe),

760 - pozostate przychody operacyjne (pozostate przychody niezwigzane bezposrednio

z dziatalnoscig Zwigzku, np. z likwidacji i sprzedazy srodkéw trwatych),

761 - pozostate koszty operacyjne (pozostate koszty niezwigzane bezposrednio

z dziatalnoscig Zwigzku),

Zespot 8 — fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - fundusz statutowy (stan tego konta przedstawia wysokos¢ funduszu statutowego

Zwigzku),

820 - rozliczenie wyniku finansowego (na koncie tym rozlicza sie wynik finansowy Zwigzku

za rok poprzedni, zgodnie z przyjetg uchwatg Zarzadu Gtéwnego),

840 - rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw (stuzy do ewidencji tworzonych
rezerw, np. na naleznosci, a takze przychoddw otrzymanych w biezgcym okresie

sprawozdawczym, ktérych koszty bedg rozliczone w terminie pézniejszym),



860 - wynik finansowy (na konto wyniku przeksiegowuje sie na koniec okresu
sprawozdawczego wszystkie przychody i koszty; rdznica pomiedzy przychodami

i kosztami stanowi wynik finansowy Zwigzku za dany okres),

870 - podatek dochodowy od 0séb prawnych (ujmowany zgodnie z przepisami ustawy

o CIT, rowniez w przypadku zastosowania zwolnien podatkowych),

4) korekta planu kont moze by¢ dokonana na podstawie uchwaty Zarzagdu Gtéwnego,
wprowadzajgcej niezbedne zmiany w niniejszej polityce lub powotujgcej do zycia nowg

polityke rachunkowa.

§7.

1. W Zarzadzie Gtéwnym Zwigzku ewidencje przychoddéw i kosztéw, na potrzeby
rachunkowosci, sprawozdawczosci finansowej i nadzoru wewnetrznego, prowadzi
Wiceprezes ds. Finansowych — Gtowny Skarbnik Zwigzku, ktéry odpowiada réwniez
za przygotowanie i przekazywanie danych niezbednych do sporzadzania rocznych
deklaracji podatkowych, w tym deklaracji CIT-8, oraz innych informacji i deklaracji
wymaganych przepisami prawa podatkowego.

2. Dopuszcza sie prowadzenie wyzej opisanej czynnosci w formie elektronicznej.

3. Pozakonczeniu roku obrotowego ww. ewidencja, prowadzona w formie elektronicznej
na potrzeby nadzoru wewnetrznego powinna by¢ zapisana w formacie PDF,
wydrukowana w formie papierowej, podpisana przez Prezesa Zwigzku i Wiceprezesa
ds. Finansowych — Gtéwnego Skarbnika Zwigzku. W takiej formie podlega archiwizacji
w zasobach dokumentacji finansowej Zarzgdu Gtéwnego Zwigzku Emerytow
i Rencistow Strazy Graniczne;.

4. W Regionach Zwigzku Emerytow i Rencistow Strazy Granicznej Skarbnik Regionu
prowadzi ewidencje przychoddw i kosztéw przy wykorzystaniu Ksigzki Skarbnika.

5. Ksigzka Skarbnika sktada sie z czterech czesci:

1) obroty pieniezne;
2) sktadki cztonkow zwyczajnych;
3) darowizny na cele statutowe od cztonkdéw zwyczajnych i wspierajgcych;

4) darowizny na cele statutowe od innych oséb i instytucji;



Ksigzka Skarbnika jest prowadzona przez okres jednego roku obrotowego o ktorym
mowa w § 1 ust. 3, niniejszej polityki.

Ksigzka Skarbnika prowadzona jest w formie elektronicznej. Po zakonczeniu roku
obrotowego Ksigzka Skarbnika prowadzona zgodnie z § 7 ust. 6 polityki powinna by¢
zapisana w formacie PDF, wydrukowana w formie papierowej, podpisana przez
Prezesa Regionu i Skarbnika Regionu. W takiej formie podlega archiwizacji
w zasobach dokumentacji finansowej Regionu.

Wz6r Ksigzki Skarbnika stanowi zatgcznik Nr 1 do polityki.

§ 8.

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie o rachunkowosci.

Wszystkie operacje finansowo-gospodarcze dokumentuje sie w ksiegach
rachunkowych na podstawie dowoddw ksiegowych, ktérych tres¢ powinna by¢ zgodna
z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Wszystkie dowody ksiegowe podlegajg kontroli merytorycznej i formalno-
rachunkowej. Przeprowadzenie kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej
dowodu ksiegowego odnotowuje sie na tym dowodzie poprzez zamieszczenie daty
i podpisu osoby upowaznionej. Kontrola moze by¢ dokonana réowniez elektronicznie,

w przypadku dokumentéw skanowanych.

§9.

Za organizacje rachunkowosci i wydatkowanie srodkéw finansowych zgodnie z ich

przeznaczeniem odpowiadajg:

1) w Zarzadzie Gtéwnym Zwigzku — Prezes Zwigzku;

2) w Zarzadach Regiondéw Zwigzku — Prezesi Regiondw.

Za prowadzenie ewidencji ksiegowo-finansowej odpowiadaja:

1) w Zarzadzie Gtéwnym Zwigzku — Wiceprezes ds. Finansowych - Gtéwny Skarbnik
Zwigzku;

2) w Zarzadach Regiondw Zwigzku — Skarbnicy Zarzgdéw Regiondw.



3. Do obowigzkéw Gtéwnego Skarbnika Zwigzku nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

1)

2)

3)

4)

5)

prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci;

prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych bedacych na wyposazeniu Zarzadu
Gtownego (o ile takie srodki posiada);

sporzadzanie po zakonczeniu okresu obrotowego (miesigca) raportéw kasowych
do posiadanych kont bankowych;

pobieranie wyciggdw bankowych po zakonczeniu okresu obrotowego (miesigca);
sporzgdzanie projektow budzetu Zarzgdu Gtéwnego;

biezgcy kontakt z biurem rachunkowym swiadczgcym ustugi ksiegowe dla Zwigzku
celem realizacji prawidtowego przekazywania informacji z zakresu gospodarki
finansowej Zwigzku;

biezgca wspdtpraca i wymiana informacji ze Skarbnikami Zarzgdow Regionow;
przyjmowanie od Regiondw Zwigzku odpisu ze sktadek cztonkowskich i opfat
wpisowych w czesciach okreslonych przez Zarzad Gtéwny;

prowadzenie ewidencji sktadek statutowych wptacanych przez Regiony
i sporzagdzanie — w stosunku do Regiondéw zalegajgcych z optatami sktadek —
monitéw przypominajgcych o tym obowigzku;

przyjmowanie innych wptat, w tym darowizn na rzecz Zwigzku;

wystawianie pokwitowan darowizn i innych wptat na rzecz Zwigzku, a takze
protokotow przyjecia darowizn w postaci rzeczy ruchomych;

przygotowywanie materiatdw, ocen i analiz w sprawach finansowych Zwigzku.

Do uprawnien Gtéwnego Skarbnika Zwigzku zalicza sie w szczegdlnosci:

podpisywanie dokumentow finansowo-ksiegowych;

dokonywanie wyptat z konta bankowego Zarzadu Gtéwnego;

sktadanie oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow majatkowych Zwigzku oraz
udzielanie petnomocnictw fgcznie z Prezesem Zwigzku lub innym upowaznionym
cztonkiem Zarzadu Gtéwnego;

wstrzymanie realizacji decyzji finansowej niezgodnej z przepisami prawa,
o czym jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Prezesa Zwigzku;
pobieranie faktur wystawionych w systemie KSeF dla Zarzagdu Gtéwnego Zwigzku

i wszystkich Regionow Zwigzku;



6)

7)

opracowywanie biezacych, okresowych, dtugofalowych  wytycznych
w zakresie prowadzenia gospodarki finansowe;j;
biezagcy nadzéor nad dokumentacjg finansowa przekazywang przez Regiony

do biura rachunkowego swiadczgcego ustugi ksiegowe dla Zwigzku.

Do obowigzkéw Skarbnika Regionu nalezg w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci i wskazaniami niniejszej polityki;

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych bedacych na wyposazeniu Regionu
(o ile takie srodki posiada);

sporzadzanie po zakonczonym okresie obrotowym (miesigcu) raportéw kasowych
do posiadanych kont bankowych (wzdr raportu kasowego stanowi zatgcznik Nr 2
do niniejszej polityki) i przesytanie ich kopii w formacie PDF do Wiceprezesa
ds. Finansowych — Gtownego Skarbnika Zwigzku;

pobieranie wyciggdw bankowych po zakoriczonym okresie obrotowym (miesigcu)
i przesyfanie ich kopii w formacie PDF do Wiceprezesa ds. Finansowych —
Gtéwnego Skarbnika Zwigzku;

przesytanie po zakoriczonym okresie obrotowym (miesigcu) do Wiceprezesa ds.
Finansowych — Gtownego Skarbnika Zwigzku kopii wszelkich dokumentow
finansowych, w formacie PDF, stanowigcych obcigzenie na kontach Regiondéw
(za wyjatkiem faktur znajdujgcych sie w systemie KSeF). Wytyczne w tym zakresie
przedstawione sg w zatgczniku Nr 8 do polityki;

sporzgdzanie projektéw bilansu i budzetu Regionu, a po ich zatwierdzeniu przez
Walne Zebranie Regionu, przesytanie bilansu do Gtéwnego Skarbnika Zwigzku,
wzor bilansu i budzetu Regionu stanowi zatgcznik Nr 3 do polityki;

zbieranie od cztonkéw Zwigzku skfadek cztonkowskich i optat wpisowych oraz
terminowe ich przekazywanie — w czesciach okreslonych przez Zarzad Gtéwny —
na konto bankowe Zarzadu Gtéwnego;

prowadzenie ewidencji sktadek cztonkowskich zgodnie ze wzorem okreslonym
w Ksigzce Skarbnika;

sporzadzanie — w stosunku do oséb zalegajacych z opftatami sktadek — monitow
przypominajgcych o tym obowigzku (wzdr stanowi zatgcznik Nr 5

do polityki) oraz wnioskowanie — stosownie do § 21 ust. 1 pkt. 2 Statutu —



o skresleniu z listy cztonkow Zwigzku osdb zalegajacych z nieusprawiedliwionych
powodow z optatg sktadek ponad 12 miesiecy. Powyzszy monit mozna przestac
w formie elektronicznej emailem lub za pomocg wiadomosci sms;
10) przyjmowanie innych wptat, w tym darowizn na rzecz Zwigzku;
11) wystawianie pokwitowan przyjecia sktadek cztonkowskich, optat wpisowych
i innych wptat na rzecz Zwigzku, a takze protokotéw przyjecia darowizn
w postaci rzeczy ruchomych;
12) przygotowywanie materiatéw, ocen i analiz w sprawach finansowych Regionu;
13) biezgca wspotpraca i wymiana informacji z zakresu gospodarki finansowej
z Wiceprezesem ds. Finansowych — Gtéwnym Skarbnikiem Zwigzku.
Skarbnicy Regionéw uprawnieni sg do:
1) podpisywania dokumentéw finansowo-ksiegowych;
2) dokonywania wyptat z konta bankowego Regionu;
3) skfadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych Regionu;
4) wstrzymania realizacji decyzji finansowej niezgodnej z przepisami prawa;
0 czym sg zobowigzani niezwtocznie poinformowac Prezesa Regionu, ktéry taka

decyzje podjat.

§ 10.

Sktadki statutowe w formie pienieznej (sktadka cztonkowska i wpisowe)
sg podstawowym zZrodtem finansowania dziatalnosci statutowej Zwigzku Emerytow
i Rencistow Strazy Graniczne;.

Brak optaty sktadki przez 12 miesiecy jest podstawg do skreslenia z listy cztonkow
Zwigzku. Wzér powiadomienia o skresleniu stanowi zatgcznik Nr 6 do polityki.

Sktadki cztonkowskie to ustalone wedtug zasad okreslonych w § 56 Statutu Zwigzku
optaty wnoszone przez cztonkdw Zwigzku, przeznaczone na dziatalnos¢ wiadz
naczelnych i Regionu Zwigzku.

Sktadki wptaca sie nie rzadziej niz za okres kwartatu, najpdzniej do ostatniego dnia
miesigca konczgcego kwartat.

Wpisowe to jednorazowa optata ustalona wedtug zasad okreslonych w § 56 Statutu

Zwigzku dokonywana przez cztonkéw zwyczajnych i wspierajacych danego Regionu



podczas wstepowania do Zwigzku w celu pokrycia kosztow legitymacji cztonkowskich

i odznak zwigzkowych. Podlega ona przekazaniu w catosci na konto Zarzagdu Gtéwnego.
§11.
Ustala sie nastepujacy tryb postepowania ze sktadkami statutowymi:

1. Skfadki statutowe moga by¢ wpftacane przez cztonkéw Zwigzku bezposrednio do kasy
banku prowadzgcego jego rachunek, albo przelewane na jego konto bankowe.

2. Wopftaty sktadek statutowych dokonywane w formie wptat bezposrednich do kasy
banku lub w formie przelewéw bankowych dokumentowane sg na koncie bankowym
Regionu oraz w Ksigzce Skarbnika.

3. Skfadki statutowe podlegaja ewidencji wg wzoréw wskazanych w Ksigzce Skarbnika.

4. Skarbnik Regionu w ciggu 5 dni po zakonczeniu |, Ili lll kwartatu oraz do dnia 28 grudnia
IV kwartatu przelewa na konto bankowe Zarzadu Gtéwnego S$rodki finansowe
pochodzgce z optat wpisowych i sktadek cztonkowskich w czesci okreslonej w uchwale
Zarzadu Gtéwnego, o ktorej mowa w § 56 ust. 3 Statutu. W tytule przelewu powinien
znalez¢ sie zapis informujacy o ilosci oraz rodzaju cztonkdéw, za ktorych zostat przelany
odpis, a takze o jego rodzaju (czy jest biezacy czy zalegty).

5. W terminie 5 dni po zakonczeniu |, Il i lll kwartatu oraz do dnia 28 grudnia IV kwartatu
Zarzad Regionu przesyta na adres e-mail Zarzagdu Gtéwnego wykaz cztonkdow Regionu

na koniec danego kwartatu wedtug wzoru, ktéry stanowi zatgcznik Nr 7 do polityki.
§12.

1. Zarzad Gtéwny Zwigzku rozlicza sie w imieniu catego Zwigzku z Urzedem Skarbowym

wtasciwym ze wzgledu na siedzibe Zarzagdu Gtéwnego.
§13.

1. Zarzad Gtéwny sporzadza roczne sprawozdanie finansowe na dzien konczacy rok
obrotowy (na 31 grudnia), zgodnie z zasadami okreslonymi odpowiednimi zatgcznikami
do ustawy o rachunkowosci, wtasciwymi dla organizacji pozarzagdowych, obejmujace:
1) bilans;

2) rachunek zyskow i strat;

3) wprowadzenie i informacje dodatkowe.
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11.

. Zarzad Gtéwny sporzadza roczne sprawozdanie merytoryczne opracowywane

na podstawie wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow
rocznego sprawozdania merytorycznego oraz rocznego uproszczonego sprawozdania

merytorycznego z dziatalnosci organizacji pozytku publicznego (Dz. U. z 2018.0.2052).

. Powyzsze dokumenty opracowywane sg we wspotpracy z biurem rachunkowym, ktére

Swiadczy ustugi ksiegowe dla Zarzadu Gtéwnego.

. Dane finansowe niezbedne do wykonania sprawozdan przesytane sg do biura

rachunkowego z Zarzgdu Gtownego i Regiondw za posrednictwem Wiceprezesa
ds. Finansowych—Gtownego Skarbnika Zwigzku. Wytyczne dla Regiondw w tym

zakresie okreslone sg w zatgaczniku Nr 8 do polityki.

. Sprawozdanie finansowe Zwigzku za rok ubiegly sporzadza sie w terminie do dnia

31 marca danego roku.

. Sprawozdanie podpisujg Prezes Zwigzku, Wiceprezes ds. Finansowych - Gtéwny

Skarbnik Zwigzku oraz osoba, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych.

. Pozostali cztonkowie Zarzadu Gtéwnego skfadaja oswiadczenia, ze sprawozdanie

finansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie, lub odmowy zfozenia takich
oswiadczen. Odmowa ztozenia oswiadczenia jest rownoznaczna
z odmowg podpisu sprawozdania finansowego i wymaga sporzadzenia pisemnego

uzasadnienia.

. Oswiadczenia, Zze sprawozdanie finansowe spetnia wymagania przewidziane

w ustawie, oraz odmowa ztozenia takiego oswiadczenia sg dotgczane do sprawozdania

finansowego.

. Najpdzniej do dnia 30 czerwca danego roku Zarzgd Gtowny zatwierdza sprawozdanie

finansowe Zwigzku za rok ubiegty.

. W terminie 15 dni od daty zatwierdzenia Prezes Zwigzku przesyta sprawozdanie

finansowe Zwigzku do Krajowej Administracji Skarbowej oraz zamieszcza w bazie
sprawozdan organizacji pozytku publicznego prowadzonej przez Narodowy Instytut
Wolnosci.

Zarzad Gtéwny publikuje sprawozdanie merytoryczne i finansowe na stronie

internetowej Zwigzku.



§14.

Zarzady Regiondw sporzadzajg bilans i budzet, o ktorych jest mowa w § 44 ust. 8
Statutu, wedtug wzoru, ktéry stanowi zatgcznik Nr 3 do polityki.

Bilans i budzet przygotowuja skarbnik z prezesem Regionu.

Bilans i budzet podlegajg zatwierdzeniu w formie uchwat przez Walne Zebrania
Regiondéw do dnia 20 lutego kazdego roku.

Uchwata Walnego Zebrania Regionu, zatwierdzajgca bilans i budzet Regionu, powinna
okresla¢ réwniez sposob podziatu dodatniego lub uzupetnienia ujemnego wyniku
finansowego uzyskanego w rozliczanym roku obrotowym.

Kopie bilansdw Regionéw skarbnicy Regiondw przesytaja do Gtéwnego Skarbnika
Zwigzku w terminie nieprzekraczajgcym ostatniego dnia miesigca lutego nastepnego
roku po roku obrachunkowym.

Bilans i budzet przesytany jest na adres e-mail Zarzagdu Gtéwnego w formacie PDF.
§15.

W przypadku potrzeby zmian w zapisach niniejszej polityki w Zwigzku Emerytow
i Rencistow Strazy Granicznej w zaleznosci od zakresu wprowadzanych zmian
aktualizacji polityki mozna dokonaé poprzez nadanie nowego brzmienia zmienianym
fragmentom polityki lub ustanowienie nowego jednolitego tekstu.

Wprowadzenie zmian wymaga uchwaty Zarzadu Gtéwnego, wdrazajacej niezbedne

zmiany w odpowiedniej formie.

ZARZAD GLOWNY
ZWIAZKU EMERYTOW | RENCISTOW

STRAZY GRANICZNE)



ZAtACZNIKI:

Zat. Nr 1. Ksigzka Skarbnika - wzor.
Zat. nr 2. Raport kasowy — wzér.

Zat. Nr 3. Bilans i budzet - wzor.

1.
2
3
4.  Zat. Nr 4. Ewidencja Srodkéw Trwatych — wzor.
5 Zat. nr 5. Pismo upominajace - wzor.

6 Zat. nr 6. Pismo dot. skreslenia z listy cztonkdw - wzor.

7 Zat. nr 7. Informacja kwartalna o ilosci cztonkédw w Regionach — wzér.

8 Zat. nr 8. Wytyczne dla Regiondow w zakresie przesytania dokumentacji finansowej

niezbednej dla prowadzenia ksiegowosci Zwigzku.



ZWIAZEK EMERYTOW | RENCISTOW
STRAZY GRANICZNEJ
REGION ..........ccueieees

KSIAZKA SKARBNIKA
ceenenanes ROK

(miejscowosc)

Zatacznik Nr 1




INSTRUKCJA
dla prowadzacego Ksiazke Skarbnika
Do prowadzenia ksiegowo$ci wystarczy Ksigzka Skarbnika, gdzie zapisuje sie chronologicznie wszystkie przychody i rozchody.
Wszystkie rozchody zwane kosztami muszg by¢ udokumentowane rachunkami. Koszty muszg by¢ udokumentowane rachunkami lub fakturami. Rachunek zawiera date, nr, przez kogo
wystawiony, kto jest nabywca i co nabyt. Taki rachunek musi by¢ opisany, na co zostaty pienigdze przeznaczone i zatwierdzone do wyptaty przez Prezesa lub Wiceprezesa i Skarbnika.

Po spetnieniu tych wymogdw rachunek zostaje wpisany do ksigzki skarbnika po stronie ,Rozchody”.
Rozchody dzielimy na:

1. Zuzycie materiatéw, do ktérego zaliczamy:

- materiaty biurowe (papier, diugopisy, tusze, tonery, dyplomy, znaki, koperty)

- energia elektryczna i cieplna, woda

- ksigzki, czasopisma

2. Wpisowe — jednorazowa wpfata do przekazania do Zarzadu Gtéwnego Zwigzku.

3. Odpis sktadki — uchwalony staty odpis miesieczny sktadki czionkowskiej do Zarzadu Gtéwnego Zwigzku.

4. Podréze stuzbowe (delegacje).

5. Pozostate koszty, do ktorych zaliczamy:

- wyzywienie uczestnikéw zebran

- sktadki na rzecz organizacji, do ktdrych przynalezno$¢ danej jednostki organizacyjnej jest obowigzkowa

- opfaty bankowe

- wigzanki okoliczno$ciowe

- ustugi transportowe

- ustugi remontowe

- ustugi facznosci (telefony, znaczki pocztowe)

- ustugi najmu (dzierzawa pomieszczen)

- wykonanie pieczatki

- ustugi kserograficzne




- pozostate koszty

Do przychodéw zaliczamy wszystkie wptywy, ktére sa wpisane chronologicznie do Ksigzki Skarbnika na ,Przychody” w zalezno$ci gdzie wptynety pienigdze czy na rachunek
bankowy czy tez w wyjatkowych przypadkach do kasy.

Sq to m.in:

- wplaty cztonkéw zwyczajnych i wspierajacych,

- wpisowe — do przekazania w cato$ci do Zarzadu Gtéwnego Zwigzku,

- dotacje, subwencje, darowizny,

- inne: np. odsetki bankowe.

Na koniec roku saldo rachunku bankowego musi by¢ zgodne z potwierdzeniem bankowym natomiast w kasie z protokotem kontroli.




Data Rodzaj OBROTY BANKOWE OBROTY KASOWE
Lp. . i numer Tres¢ zapisu
zapisu 5 5 5 ‘
p dowodu przychéd rozchod stan przychéd rozchod stan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.
2.
3.
4,
5.
6.
1.

Obroty za miesiac .........

Obroty od poczatku roku

Do przeniesienia




Wtym

Przychody Koszty Uwagi
Dotacje . .
Wptaty sktadki Wptaty Zuzycie Podréze Pozostate
subwencje, Inne Odpis sktadki Wpisowe ] .
cztonkowskiej wpisowe . materiatow stuzbowe koszty
darowizny
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20




SKLADKI CZLONKOW ZWYCZAJNYCH

ROK......cceeien ROK......cvve ROK......ccvvvnn. ROK............
Lp. Imie i Nazwisko | kwartat Il kwartat Il kwartat IV kwartat Razem
data data data data
kwota kwota kwota kwota
wplaty wplaty wplaty wplaty
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8- -9- -10- -11-

Do przeniesienia




-2-

-11-

Z przeniesienia

Razem




DAROWIZNY NA CELE STATUTOWE OD CZLONKOW REGIONU

Lp.

Imie i Nazwisko

ROK......cceeien ROK......cvve ROK......ccvvvnn. ROK............
| kwartat Il kwartat Il kwartat IV kwartat
data data data data
kwota kwota kwota kwota
wplaty wplaty wplaty wplaty

Razem

_5-

_7-

-9-

Do przeniesienia




-2-

-10 -

-11-

Z przeniesienia

Razem




DAROWIZNY NA CELE STATUTOWE OD INNYCH OSOB | INSTYTUCJI

Lp.

Imie i Nazwisko lub

Nazwa Firmy

ROK......cceeien ROK......cvve ROK......ccvvvnn. ROK............
| kwartat Il kwartat Il kwartat IV kwartat
data data data data
kwota kwota kwota kwota
wplaty wplaty wplaty wplaty

Razem

_5-

_7-

-9-

Do przeniesienia




-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8 9- -10- -11-
Z przeniesienia
Razem
Ksigzka Skarbnika zawiera ........... ponumerowane strony




Zatacznik nr 2

WZOR RAPORTU KASOWEGO

RAPORT KASOWY
NR
Za okres
REGION ............... Miesiac, rok
Poz. DATA DOKUMENTU NR DOKUMENTU|OPIS| RODZAJ KOSZTU |PRZYCHOD|ROZCHOD STAN KASY

Z przeniesienia

© ® N o o & W N




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Razem obroty

Stan kasy poprzedni

Stan kasy obecny

SUMA

SPRAWDZIt :

ZATWIERDZIt:




1.

2.

Zatacznik Nr 3

ZWIAZEK EMERYTOW I RENCISTOW STRAZY GRANICZNEJ
REGION .....cosisieieieieiennes

BILANS ZA ........ ROK I BUDZET NA ........ ROK
Regionu ..................

Zwiazku Emerytéw i Rencistow Strazy Granicznej

przyjety uchwatg Zarzadu Regionunr .......... [oiiiinn
zdnia ..ccocoeooiiiiies v TOKU
BILANS REGIONU .................. ZA .......... ROK

Stan wilasnych srodkéw na dzien 31 grudnia roku

poprzedniego

Przychody w roku sprawozdawczym ogétem -
sktadki statutowe -
wpisowe -
darowizny -
dotacje -
odsetki bankowe -

Inne przychody -

Wydatki w roku sprawozdawczym ogoétem -
w tym:
odpis skladki cztonkowskiej -
zuzycie materiatéw i energii -

wpisowe -

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt

zt




4.

4) pozostate koszty - zt

- delegacje - zt
- zakup wigzanek okolicznosciowych, - zt
pogrzebowych
T PP P PP PP PPPPPPPPPPPPN - zt
T e rraaeasaasssssssssssrrrarrarsaaaaaeraasannnan - zi
T et rrrrereiieresessssassrretesesisaatresssaanastttaras - zi
Wynik finansowy na catoksztalcie dziatalnosci w roku sprawozdawczym:
Pozostalos¢ srodkéw z roku poprzedniego (kwota z poz. 1)
+ przychody ogétem (kwota z poz. 2 ) — wydatki ogétem (kwota z poz. 3)
= wynik finansowy ......... zh.
Ogodlna wartos¢ inwentarza (Srodki trwate) wg - zt
spisu w tym srodki podlegajace amortyzacji
Rozliczenie sktadek statutowych:
1) stan cztonkéw na dzien 31 grudnia .... - zwyczajni
roku represjonowani

wspierajacy

2) skitadki czlonkowskie za rok - cztonkéw
sprawozdawczy ....... opflacito
3) z optata skladek zalega - .... cztlonkow -

Zwiazku, w tym:

a) za 6 miesiecy i wiecej - ...... -
czlonkéw

b) powyzej 12 miesiecy - ....... -
czlonkéw

4) ilosé cztonkéw Zwiazku zwolnionych z optacania skladek na podstawie uchwat

Walnego Zebrania Regionu - .......... cztonkoéw.




BUDZET REGIONU

1.  Wynik finansowy na dzien 1 stycznia .......

2. Przychody z dzialalnosci statutowej -
w tym:
1) sktadki statutowe -
2) wpisowe -
3) darowizny -
4) dotacje -
5) inne -

3. Koszty dzialalnosci statutowej -
w tym:

1)

odpis ze skltadki czlonkowskiej do Zarzadu -

Giéwnego

organizacja imprez patriotycznych, kulturalno -

rekreacyjnych, turystycznych i sportowych -

4. Wynik finansowy na 31 grudnia

dziatania ze sfery pozytku publicznego -
wpisowe -
zuzycie materiatow i energii -
pozostate koszty -

Pozostali cztonkowie zarzadu regionu:

1. Wiceprezes Regionu ....... -

2. Sekretarz Regionu —

zi

zi

zi

zi

zi

zi

zi

zi

zi

zi

zi

zi

zi

zi

zi




Ewidencja srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Zatacznik Nr 4

P 1 (0] S—
(nazwa | adres padmiatu) ArKUSZ o SHTONG '”2
Nazwa inr , Symbel » .
o | P | dgument Nl Koo | g | nOscuepszena
Lp. | przyjgoia . trwalego lub wartosci Srodkdw ZWiekszajgea warlost
nabycia ikt shwierdzajacego ; R i poczatkowa
do uZywania " niematerialng] | prawne] Truych poczatkowg
nabycie (KST)




Zaktualizowana wartost Stawka Kwola odpisdw amortyzacyjnych Data
Lp. Aoty PR, Przyczyna likwidacj

odpisow ZaCyna | za dany rok A0 e

poczatkowa ; Za okres dokonywania | , . (zbycia

amortyzacynyeh | (%) podatkowy o dac|

g o

g o

Jd U

d 4

g 0

Jd U

g g

g o

J U

dg g

g d

g d

d U

g o




Zatacznik nr 5

WZOR PISMA UPOMINAJACEGO

...................... , dnia ...20...r.

Kol. ...

dot. przypomnienia o ptaceniu sktadek w zwigzku z przynaleznosciqg do Zwigzku Emerytow

i Rencistow Strazy Granicznej.

Zarzad Regionu W .......ceeeee. Zwigzku Emerytédw i Rencistéw Strazy Granicznej

uprzejmie zawiadamia, ze Kolezanka/Kolega zalega ze sktadka cztonkowska:

za rok .....c.cv.e. W WYSOKOSCI .oovvverreviennrenne, zt,
Za rok ...cceeeenene.. W WYSOKOSCi vovvevvieeeeeere. zt
Razem: ....ccovveveveenen. zt.

Przypomina sie, ze zgodnie § 21 ust. 1 pkt 2 Statutu naszego Zwigzku, osoba nie pfacaca
sktadek przez okres dtuzszy niz 12 miesiecy lub nie uczestniczgca w zebraniach Regionu przez

ten sam okres bez uzasadnionej przyczyny, winna by¢ skreslona ze stanu osobowego Regionu.

Zalegte i biezace skfadki mozna wpfacaé na konto bankowe Regionu .........ccccecuveveenene.

[ PR w terminie do dnia ..cocveeeeevieieeeee .

SKARBNIK PREZES

REGIONU ......cccceevuvurene REGIONU .........eeueee




Zatacznik Nr 6

WZOR PISMA DOT. SKRESLENIA Z LISTY CZEONKOW

...................... , dnia ...20...r.
Kol. ...
dot. skreslenia z listy cztonkow Regionu w .................... Zwigzku Emerytow i Rencistow Strazy
Granicznej.
Zgodnie z podjetg Uchwatg Nr...... z dnia............ r. Zarzadu Regionu ..................

Zwigzku Emerytéw i Rencistéow Strazy Granicznej zawiadamiam, ze z powodu zalegania
z optatg sktadek cztonkowskich i nieuczestniczenia w zebraniach Regionu, zostat/a
Kolega/Kolezanka skreslony/a z listy cztonkéw Regionu.

Od niniejszej Uchwaty przystuguje odwotanie do Zarzgdu Gtéwnego Zwigzku w terminie 15 dni
od powziecia wiadomosci o skresleniu. Zarzad Gtowny rozpatruje odwotanie w ciggu

30 dni od jego otrzymania. Uchwata — decyzja Zarzadu Gtéwnego jest ostateczna.

Uzasadnienie skreslenia z listy cztonkéw Zwigzku:

Zalegat/a Kolega/Kolezanka z optatg sktadek od m-ca ... roku........... i pomimo
przypomnienia o tym w skierowanym do Kolegi/Kolezanki piSmie Nr....... Z dnia...ceenne..
do tej pory Kolega/Kolezanka sktadek nie uiscit/a.

Podstawa prawna skreslenia z listy cztonkéw: §21 ust. 1 pkt. 2 Statutu Zwigzku.

SKARBNIK PREZES

REGIONU .......ccccevuene REGIONU ..................




Zatacznik Nr 7

INFORMACJA KWARTALNA O ILOSCI CZEONKOW ZWIAZKU W REGIONIE

WYKAZ ILOSCIOWY CZLONKOW REGIONU .......coeeevvevennen.

ZA ... KWARTAL .......... ROKU
1. Stan cztonkow na poczatku Kwartatu
2, llo§¢ cztonkéw zwyczajnych
3. llos¢ cztonkow represjonowanych
4, llo$¢ cztonkow wspierajacych
5. Stan czlonkéw na ostatni dzien ....... Kwartatu
INFORMACJE DODATKOWE

wykaz imienny cztonkdw Regionu skreslonych z listy cztonkéw Zwiazku od poprzedniej

informacji kwartalnej

1. Imie i nazwisko Data skreslenia




Zatacznik Nr 8

WYTYCZNE DLA REGIONOW ZWIAZKU

W ZAKRESIE PRZESYtANIA DOKUMENTACII FINANSOWEJ

Od miesigca stycznia 2026 roku zmienito sie biuro wykonujgce ustugi ksiegowe dla Zwigzku.

Dotychczas obowigzujgce zasady w zakresie comiesiecznego przesytania dokumentacji
finansowej za pomocg systemu SCANYE ulegty zmianie. Poczawszy od dnia 30.01.2026 roku

bedg one wyglada¢ nastepujgco.

1. Nie przesytamy juz dokumentacji za posrednictwem systemu SCANYE.

2. Do dnia 5 kazdego miesigca na adres e-mail Zarzadu Gtéwnego lub Wiceprezesa
ds. finansowych — Gtdwnego Skarbnika Zwigzku nalezy przesta¢ wykonane w formacie
PDF nizej wymienione dokumenty:

1) wyciggi bankowe za poprzedni miesigc w formacie PDF.

2) raporty kasowe za poprzedni miesigc, bez wzgledu na to czy byty prowadzone jakie$
operacje czy tez nie (tzw. raporty zerowe z saldami).

3) w przypadku rozliczania podrézy stuzbowych komplet dokumentéw w postaci:
a) skierowanie podpisanego przez Prezesa Regionu lub wiceprezesa Regionu,
b) wniosku o refundacje kosztéw podrdzy,
c) zatgcznikéw do wniosku potwierdzajgcych poniesiony wydatek.

4) wszystkie inne dokumenty finansowe nie bedgce fakturami, ktére obcigzajg konto
Regionu.

3. Nie przesytamy uchwat zezwalajgcych na wydatkowanie srodkéw finansowych. Jest to
dokument, ktéry znajduje sie w dokumentacji danego Regionu.

4. W zwigzku z wejsciem w zycie od dnia 01.02.2026 roku systemu KSeF, ktéry umozliwia
wystawianie, otrzymywanie i przechowywanie faktur ustrukturyzowanych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami osobg upowazniong do pobierania faktur z tego systemu,
na podstawie decyzji Prezesa Zwigzku Emerytéw i Rencistow Strazy Granicznej jest
Wiceprezes ds. Finansowych — Gtéwny Skarbnik Zwigzku. Bedzie on od momentu
uruchomienia systemu pobierat faktury dla Zarzadu Gtéwnego

i poszczegodlnych Regiondw Zwigzku. Faktury te bedg, po ich weryfikacji ze Skarbnikiem




Regionu lub Prezesem, przesytane do Biura Rachunkowego (za pomocg systemu
SCANYE), celem wprowadzenia do dokumentacji ksiegowej i do Regionu celem

wtaczenia jej do dokumentacji finansowej danego Regionu.




